校车照管员岗位职责

一、照管员必须提前10分钟上车，负责安排学生入座上车维持秩序，做好安全乘校车的准备工作。上车时，照管员清点学生人数，让学生站队上车，没有教师带领的学生不能上车。接学生来校时照管员要下车接学生上车，安排好学生的座位。车到校后，学生下车，照管员与本班老师交接，清点校车上各班的学生人数。

二、要求坐车学生家长准时接送，并选择固定人员接送学生，如换人接送学生，接送车老师要询问事由，并请与家长电话联系，才能让人接走学生，如果没有家长接送，一律不让学生自己回家，必要时学生随车返校。

三、照管员要提高服务意识，要与司机保持密切合作，协调一致，对家长、学生态度和蔼，细心周到，热情服务。

四、照管员一定要坐在后面，随时留意学生动向，一律不允许学生在车上打、闹、跑、站、侧坐，把手、头伸出窗外。

五、 学生上车时，老师要快速对学生进行晨检，一摸（摸头）、二看（看学生暴露部分是否有红、肿、青块、伤痕等，如有要马上向家长问明）。

六、 照管员在学生离校上车前，要仔细查清人数，不要出现漏送的现象。

七、 每次学生全部下车后，照管员要从最后排向最前排清查一次，看看车上是否有人有物遗留。（千万不能把学生滞留在车上）。

八、 照管员要把家长交待的事情记录下来（如吃药、交费、换衣、请假、建议或意见等等），特别是收、退现金要记录清楚，在车上收取现金时要看清，点清。

九、要时刻提醒司机不得超速、超载，高度注意行车安全；学生下车时，需多注意左右两边的车辆来往，若车前后有学生，不得开车。车未停稳，不得让学生上下车。

十、照管员应守在车门处，守护好乘车的学生，杜绝一切不安全的因素及其他事故，防止衣帽、书包和其他东西丢失，圆满安全将学生送交家长。

照管人员应当履行下列职责：

(一)学生上下车时，在车下引导、指挥、维护上下车秩序;

(二)发现驾驶人无校车驾驶资格，饮酒、醉酒后驾驶，或者身体严重不适以及校车超员等明显妨碍行车安全情形的，应制止开行并向主管领导报告;

(三)清点乘车学生人数，帮助、指导学生安全落座、系好安全带，确认车门关闭后才能示意驾驶人启动校车;

(四)在车上向学生宣讲乘车安全注意事项，提醒和制止学生在校车行驶过程中离开座位等各种危险行为;

(五)核实学生下车人数，确认乘车学生全部离车后，跟车人员方可离开。

